
附件2

外单位要求本单位开具证明（盖章）材料清理意见表
填报单位（公章）：       主要领导签字：         填报人：         联系电话：        年  月  日
	序号
	证明（盖章）
材料名称
	证明（盖章）涉及的
外单位和事项
	出具证明（盖章）单位
	政策法规依据
	清理意见

	1
	xxx证明(声明、
介绍信、表……)
	xxx单位的xxx审批（核准、
登记、注册、年检……）
	市xx局（中心、站、公司）
	《中华人民共和国
xx法》（《河南省》）第x条第x款……
	取消（保留），理由

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表说明：1.“证明材料名称”按照外单位要求本单位开具的证明材料标准名称填写；2.“证明涉及外单位和事项”按照证明材料涉及的外单位和事项的标准名称填写；3.“出具证明单位”由政府部门内设机构实施的，按照“三定”规定填写政府部门全称，由事业单位实施的，按照事业单位法人登记的全称填写，由企业实施的，按照工商注册登记的全称填写； 4.“政策法律依据”填写开具证明的法律、法规和有关文件，要具体到条款和内容；5.“清理意见”填写取消和保留；取消的，填写原因及相关措施，如：开具证明没有必要、内部征询可以获取相关信息、加强事中事后监管代替证明、法定证件可以证明等。
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